HOOLEKANDEASUTUS
JUHEND

Statistilise aruande ,Hoolekandeasutus” esitavad koik sotsiaalteenuseid osutavad asutused, soltumata asutuse
alluvusest ja omaniku liigist ning sellest, kas sotsiaalteenuste osutamine on nende p&hitegevus voi mitte.

Teenust osutavate  asutuste omanike liigitamise aluseks on Statistikaameti omanike liigitus 2013
(http://metaweb.stat.ee/?siteLanguage=ee).

Asutuste liigitamisel kasutada 2. taseme Klassifikaatorit:

Kood Nimetus Selgitus

11 Riik, k.a avalik- Siia liigitatakse, kui riigi voi avalik-digusliku Uksuse (liksus on asutatud
oiguslikud Uksused | vastava seaduse alusel) osalus majandusiiksuses on 50% ja rohkem voi
kuulub riigile vdi avalik-diguslikule Uksusele 50% ja rohkem varast.

12 Kohalik Siia liigitatakse, kui kohaliku omavalitsusiksuse osalus
omavalitsusiiksus majandusiksuses on 50% ja rohkem voi kuulub kohalikule
omavalitsusiiksusele 50% ja rohkem varast.

21 Eesti erasektor Siia liigitatakse residendid ning kui riigil ja/voi kohalikul
omavalitsusiiksusel ei ole osalust majandusiiksuses vdi on osalus alla
50% ja kui riigile ja/voi kohalikule omavalitsusiiksusele kuulub alla 50%
varast.

22 Vélismaa erasektor | Siia liigitatakse mitteresidendid ja kui avalikul vdi Eesti erasektoril ei ole
osalust majandusiksuses voi on osalus alla 50% ja kui avalikule voi
Eesti erasektorile kuulub alla 50% varast.

90 Muu Vélismaa avalik sektor (valisriigi valitsuse kontrollitava juriidilise isiku
osalus majandusiksuses on ule 50% voéi kuulub valisriigi valitsuse
kontrollitavale juriidilisele isikule le 50% varast); Enamusosaluseta voi
enamusomandidiguseta (naiteks majandusiiksus, kus 1/3 kuulub riigile,
1/3 fuusilisele isikule ja 1/3 valismaisele flusilisele isikule); Maaramata
enamusosalusega vdi enamusomandidigusega (siia liigitatakse objekte,
mille omanikke ei ole vdimalik maarata, nt ei ole info omanike kohta
kattesaadav).

NB! Rehabilitatsiooniteenuseid osutavatele hoolekandeasutustele:

Majandustegevuse registris rehabilitatsiooniteenuse osutajana registreeritud hoolekandeasutused ei taida
alates 2006. aastast eraldi aruandeid rehabilitatsiooniteenuse osutamise kohta, vaid naitavad vastava teenuse
osutamist tabelis 3 ,Teenuse kasutajatele osutatavad lisateenused ja/véi teistele isikutele osutatavad teenused
ja nende rahastamine” real 09.

Personali tabelites naidatakse ka rehabilitatsiooniteenuseid osutav personal, kes tddtas t6dlepingu alusel
asutuses aasta I16pu seisuga.

Asenduskodu — asenduskoduteenuse osutamise koht. Asenduskoduteenus on lapsele tema pd&hivajaduste
rahuldamiseks peresarnaste elutingimuste vdimaldamine, talle turvalise ja arenguks soodsa elukeskkonna
loomine ning lapse ettevalmistamine vdimetekohaseks toimetulekuks taiskasvanuna. Asenduskoduteenust voib
osutada flusilisest isikust ettevdtja, juriidiline isik, kohaliku omavalitsuse asutus, valitsusasutus voi
valitsusasutuse hallatav asutus, kellele on teenuse osutaja tegevuskohajargse maavanema poolt antud kehtiv
tegevusluba;


http://metaweb.stat.ee/?siteLanguage=ee

Uldhooldekodu - vanurite ja puuetega isikute elamis-, hooldamis- ja rehabilitatsiooniasutus;

Erihooldekodu - teenuse osutaja omandis v6i kasutuses olevad ruumid ja territoorium, kus osutatakse
kogukonnas elamise teenust vbi 66paevaringset erihooldusteenust;

Varjupaik — asutus, mis pakub isikutele ajutist 66paevast abi, tuge ja kaitset;

Rehabilitatsiooniasutus — erivajadustega isikutele aktiivseks rehabiliteerimiseks loodud asutus;

Paevakeskus — isikutele paevast hooldamist ja sotsiaalteenuseid osutav asutus;
Kodutute 66maja — elukohta mitteomavatele isikutele 66bimisvdimalust pakkuv asutus;

Segatiiilipi hoolekandeasutus — mitut erinevat hoolekandeteenust osutav asutus (valida juhul, kui asutusel ei
ole véimalik end maaratleda tihe primaarse teenuse jargi);

Muu — asutus, mis ei kvalifitseeru Glalmainitud kategooriate alla (nt tdokeskus, haigla eriosakond vms).

Tabel 1. Majandustegevus

Tulude ja kulude klassifitseerimise aluseks on Riigi raamatupidamise Uldeeskirja (kinnitatud rahandusministri
11. detsembri 2003. aasta maarusega nr 105) (RTL 2003, 130, 2103) kontoplaani kasutusjuhend (alates
01.01.2013). Kasutusjuhend on kattesaadav Rahandusministeeriumi kodulehekiiljel:

http://www.rtk.ee/saldoandmike-kasutajad/riigi-raamatupidamise-%C3%BCldeeskiri

Aruande taitmisel kasutatakse nn tekkepdhist arvestusprintsiipi — majandustehinguid kajastatakse siis, kui need
on toimunud, soéltumata sellest, kas raha on laekunud véi tasutud. Jargmiste perioodide eest ettemakstud
tulusid ja kulusid ei kajastata aruandeaasta tuluna ega kuluna.

Rida 01 — Jaak aasta algul — peab vérduma eelmise aruandeaasta majandusaasta jaagiga. Erandiks voivad
siin olla kohalikele omavalitsustele kuuluvad teenuseosutajad, kelle puhul véib kohalik omavalitsus aasta 16pu
jdadgi oma eelarvesse tagasi votta.

TULUD

Rida 03 — Eraldised

Riigieelarvest ja kohalike omavalitsuste eelarvetest teenuse osutamiseks ja investeeringuteks eraldatud
vahendid.

Rida 04 - Riigieelarve eraldised kokku — naidatakse teenuse osutamiseks eraldatud vahendid ning
hasartmangumaksust erinevate projektide kaudu laekunud summad (k.a investeeringud). Samuti naidatakse
siin summad, mida asutus saab labi riigieelarve saastekvootide miutgist jms. Investeeringute puhul naidatakse
siin ka valisvahendid, mis saadakse |abi riigieelarve.

Rida 05 — riigieelarvest teenuse osutamiseks eraldatud summad, sh erihoolekandeteenuste osutamisel summa,
mille moodustab isiku omaosaluse puudujaava osa hivitamine riigieelarvest vastavalt sotsiaalhoolekande
seaduses lubatud kulude (toitlustamine ja majutamine) eest.

Rida 06 — hasartmangumaksust erinevate projektide kaudu laekunud summad (k.a investeeringud).

Rida 07 — kohalike omavalitsuste eelarvetest teenuse osutamiseks eraldatud rahalised vahendid.
Samuti naidatakse siin kohalike omavalitsuste (KOV) poolt teenuseosutajale investeeringuteks tehtud eraldised
ning valisvahendid, mis saadakse Iabi kohaliku omavalitsuse.

Kohaliku omavalitsuse eraldisena ei naidata teenuse kasutaja vo6i tema Ulalpidamiskohuslase poolt kohalikule
omavalitsusele teenuse eest tasutud summat, mis omavalitsus kannab edasi teenust osutavale
hoolekandeasutusele — see on teenust kasutava isiku, tema pereliikme vdi eestkostja tasu teenuse eest.

Rida 08 — Muud tulud

Rida 09 - abitootmise all naidatakse teenusekasutajate ja/voi teenust osutava asutuse personali poolt
toodetud/valmistatud ja realiseeritud toodangust (erinevad kasitddesemed, aiasaaduste kasvatamine jms)
saadud tulu.

Rida 10 — teenust kasutava isiku, tema pereliikme v6i eestkostja osalus — ndidatakse teenuse kasutajate endi ja
/vdi nende eest teiste pereliikmete voi Ulalpidamiskohuslaste poolt tasutud summad. Juhul kui teenusekasutaja
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eest tasub tema Ulalpidamiskohuslane vbi eestkostja teenuse osutamiseks solmitud lepingus kokkulepitud
summa kohalikule omavalitsusele, mille kohalik omavalitsus kannab teenuse osutajale, siis naidatakse see
summa teenusekasutaja poolseks summaks (mitte KOV poolt tasutud summaks).

Rida 11 — tdiendavad tulud lisaks pdhitegevusele. Taidetakse tabel 3 andmetel.

Rida 12 — muud loetlemata tulud. Siin ndidatakse k&ik eespool loetlemata allikatest laekunud vahendid (nt
kingitused, annetused, projekti taotlustega erinevatest rahastamisallikatest (va hasartmangumaksust) saadud
vahendid, sh valisprojektide vahendid).

Tabeli tulude osa taitmisel peab jalgima, et tulude osas ridadel 05, 06, 07 ja 10 toodud summad ei oleks
dldjuhul vaiksemad teenus(t)e aruandes esitatud teenuse kulude rahastamisallikate all ndidatud vastavatest
summadest. Juhul kui teenuse osutaja kasutas aruandeaastal teenuse osutamiseks (kohamaksumusse lulitatud
kulutuste katmisel) eelmise aasta vahendeid (vastava rahastamisallika all oleva jaagi arvelt), siis ndidatakse see
sama allika all, kus vahendid olid. Kui allikas ei ole teada, siis ndidatakse see summa teenuse aruandes muude
allikate all.

Kulud
Rida 15 - Tegevuskulud kokku, art 5 (rida 16+22+50)

Rida 16 — Too6joukulud, art 50

Toojdukuludena kajastatakse toovotjatele tekkepbhiselt arvestatud t66tasud, nimetatud tasudega
maksustamisel voérdsustatud tasud ja erisoodustused ning nendelt arvestatud maksud. Toovotjatena
kajastatakse nii avaliku teenistuse, t66lepingu, t06votulepingu voi  kasunduslepingu alusel to6tavaid fuusilisi
isikuid olenemata, kas nad on koosseisulised voi koosseisuvalised tddtajad.

Sotsiaal- ja t66tuskindlustusmaks arvestatakse to6tasude valjateenimise jargi, mitte maksmise ega maksmisele
kuulumise jargi. Nait. detsembrikuus valjateenitud kuid jaanuaris makstavad td6tasud ning selle
véljamaksmisega kaasnevad veebruaris deklareeritavad ning Maksu- ja Tolliametile maksmisele kuuluvad
maksud kajastatakse kuluna detsembrikuus.

Rida 17 — Todtasud (art 500) hulka arvatakse pdhipalk, lisatasu, puhkusetasu, puhkusetoetus, huvitised.
Puhkusetasu sisaldab puhkuseseaduse alusel arvestatud pdéhi- ja lisapuhkuse aja eest makstavat tasu,
oppepuhkusetasu, puhkusekompensatsiooni, kasutamata puhkusepaevade alusel arvestatud valjamaksmata
puhkusetasude kohustuse muutust.

Huvitise maksmine vdib olla seotud td6dlepingu I6petamisega voi teenistusest vabastamisega, teises paikkonnas
ametikohale nimetamisega ja muudel juhtudel.

Tootasu naidatakse koos tootajate tulumaksu, tdodtajate poolse téotuskindlustusmaksu ja tdodtajapoolse
pensionisamba maksetega (neid makseid aruandes eraldi valja ei tooda).

Tootasude sisse ei arvestata: sotsiaalmaksu ja tdotuskindlustusmaksu, mida peab maksma tddandja;
puhaskasumi jaotamisest tehtavaid valjamakseid (dividendid).

Rida 18 — Erisoodustused (art 505)

Siia kuulub lahetusega seotud kulude (majutuskulud, séidukulud, paevaraha ja muud kulud) hivitamine
Vabariigi Valitsuse poolt kehtestatud maksustamisele kuuluvas piirmaarasid liletavas osas; isiklikus omandis
oleva vbi rendile vdetud sbiduvahendi kasutamise hUlvitis Vabariigi Valitsuse poolt kehtestatud piirmaara
Uletavas osas; Oppelaenu kustutamine; taseme- ja vabahariduslik koolitus, mis ei ole seotud otseselt
toédllesannete taitmisega; tervisekontroll, kui selline kontroll ei tulene seadusest; oma tdd6tajate ja teenistujate
toitlustuskulud ja hivitised toiduraha katmiseks, v.a esindus- ja vastuvdtukuludega kaasnevad toitlustuskulud ja
muud toitlustuskulud, mis ei kuulu tulumaksuga maksustamisele; muud té6ga mitteseotud sdidukulud, sh t6o6It
koju voi kodust t66le makstud sdidutoetused ja hulvitised, valja arvatud isikliku voi rendile véetud sdiduauto
kasutamise hivitis, kindlustusmaksete tasumine jm.

Rida 19 — Té6joukuludega kaasnevad maksud, mida maksab té6andja (art 506).

Rida 20 — Tdétasudelt (k.a erisoodustustelt) arvestatud sotsiaalmaks.

Rida 21 — Too6tasudelt arvestatud td66tuskindlustusmaks.

Rida 22 — Majandamiskulud, art 55
Rida 23 — Administreerimiskulud art 5500




Administreerimiskuludesse kuuluvad Uksuste juhtimise, Uldise haldamise ja birootegevusega seotud ostetud

kaubad ja teenused, mida ei ole véimalik vdi otstarbekas jaotada konkreetsema tegevusvaldkonna jargi
muudesse kontogruppidesse. Siia kuuluvad: birootarbed, télketeenused, sideteenused, postiteenuste tasu (sh
Umbrikud ja margid), pangateenused, tasud mitmesuguste registriparingute eest, juriidilised teenused, esindus-
ja vastuvdtukulud, arvestus- ja auditeerimisteenused, personaliteenused (personali hindamise, valiku ja
varbamisega seotud kulud, sh kuulutuste avaldamise tasud, personali ndustamise teenused
(konsultatsioonitasud), v.a koolituskulud).

Rida 24 — Lahetuskulud (v.a koolitusldhetus) art 5503

Siin kajastatakse tootajate lahetuskulud (paevaraha ja muud lahetusega seotud kulud) Vabariigi Valituse poolt
kehtestatud piirmaarade ulatuses. Lahetuskulud Ule piirmaara kajastatakse erisoodustuste all.

Rida 25 — Koolituskulud (sh koolituslahetus) art 5504

Oma tootajate ja teenistujate koolitamiseks ja taienddppeks tehtud kulud, mis on otseselt vajalikud
téodulesannete taitmiseks, va erisoodustusteks loetav taseme- ja vabahariduslik koolitus v6i muu koolitus, mis
pole seotud tédllesannete taitmisega.

Lahetust loetakse koolituslahetuseks, kui selle ainsaks vbi peamiseks eesmargiks on t6ovdtja koolitamine. Siia
arvatakse ka koolitusteenused (sh koolituspakettide tasud, lektoritasud, seminaride ja koolituste korraldustasud,
k.a ruumide rent, koolitustel kasutatavatele materjalide ja muud kulud).

Rida 26 — Kinnistute, hoonete ja ruumide majandamiskulud art 55110

Kinnistute, hoonete ja ruumide majandamiskulud hélmavad kulusid nii teenuseosutaja omanduses olevatele kui
ka uuritavatele ja renditavatele vdi hooldatavatele kinnistutele, hoonetele ja ruumidele.

Siia ei kuulu kinnisvarainvesteeringute ning Ulrile voi rendile antud kinnistute, hoonete ja ruumide
majandamiskulud, mida ei kasutata oma pdéhitegevuseks, st sotsiaalteenuste osutamiseks.

Majandamiskulude hulka kuuluvad: kite ja soojusenergia; elekter; vesi ja kanalisatsioon; korrashoiu- ja
remondimaterjalid; remont; restaureerimine, lammutamine; korrashoiuteenused (ostetud koristus- ja
puhastusteenused, prigi vedu, haljastamine); valveteenused; kindlustusmaksed; Ulr ja rent; muud kinnistute,
hoonete ja ruumidega seotud kulud.

Rida 33 — Kinnisvarainvesteeringute majandamiskulud art 55112 ja 55113

Kdik kulud, mis on seotud kinnisvarainvesteeringute riilhma viidud péhivara haldamisega (kinnisvara, hooned,
ruumid ja rajatised, mida ei kasutata pdhitegevusega seotud tegevusteks) ning UUrile ja rendile antud kinnistute,
hoonete, ruumide majandamiskulud. Kululiigid on samad, mis Kkinnistute, hoonete ja ruumide
majandamiskulude puhul (rida 26).

Rida 34 — Rajatiste majandamiskulud art 5512

Rajatised on maaga pusivalt seotud maanteed, tdnavad, side- ja elektriliinid, kultuuri-, spordi-, kultuse-,
olmerajatised (t60koda, saun, abihooned jms).

Rajatiste majanduskulud (kululiigid on samad, mis kinnistute, hoonete ja ruumide majandamiskuludel) hdimavad
kulutusi nii teenuseosutaja enda omanduses olevatele rajatistele, kui ka renditavatele ja hooldatavatele
rajatistele.

Rida 35 — Séidukite Ulalpidamise kulud art 5513

Asutuse transpordivahendite Ulalpidamine: kitus; korrashoiu- ja remondimaterjalid; lisaseadmed ja —tarvikud;
korrashoiu- ja remonditeenused; soéidukite kindlustus; soéidukite rent. Kasutusrent ja kasutusrendimaksete
intressikulud, kasutusrendilepingu sélmimise tasu, sh oma tddtajatele nende isiklikus omandis olevate voi
renditud sdiduautode t66sditudeks makstavad hivitised Vabariigi Valitsuse poolt kinnitatud piirmaarades, mida
ei maksustata tulumaksuga (lle piirmaara makstav osa kajastatakse erisoodustuste all).

Muud sdidukite tlalpidamiskulud, sh parkimiskulud.

Rida 36 — Info- ja kommunikatsioonitehnoloogia kulud art 5514
Siia  kuuluvad infotehnoloogia riistvara ja tarvikud (v.a pbhivarana arvelevdtmise vara);
kommunikatsioonitehnoloogia riistvara ja tarvikud; info- ja kommunikatsiooni-




tehnoloogia tarkvara (kajastatakse nii tarkvara soetus kui ka sellega seotud hooldus- ja
administreerimisteenuste  soetamine); info- ja kommunikatsioonitehnoloogia riistvara hooldus- ja
remonditeenused (sh kindlustus) ja tarkvara hooldus; info- ja kommunikatsioonitehnoloogia riist- ja tarkvara rent
ja majutusteenus (sh kulud sideliinide kasutamiseks ja andmesideteenused); info- ja kommunikatsiooni-
tehnoloogia arendustdd (v.a immateriaalse p&hivarana arvelevdtmisele kuuluv arendust6d); muud info- ja
kommunikatsioonitehnoloogia-alased kulud (sh info- ja kommunikatsioonitehnoloogia seadmete ja tarvikute
utiliseerimisega soetud kulud).

Rida 37 — Inventari kulud (v.a infotehnoloogia kulud) art 5515

Inventari hulka (v.a pohivarana arvelevétmisele kuuluv inventar) loetakse vaiksemad t6ériistad ja —vahendid (v.a
té0masinad ja -seadmed) soetamismaksumusega alla 1917 euro. Inventari majandamiskulud hélmavad kulutusi
(remondi- ja hooldusteenused; rent, muud inventari majandamiskulud) nii oma omandis olevatele inventarile kui
ka renditavale ja hooldatavale inventarile.

Inventari hulka loetakse naiteks: mddbel, lambid, aknakatted, vaibad ja muu ruumide sisustus; kontoritehnika,
sh raadiod, paljundusmasinad, faksid, seifid (v.a telefonid (5514) ja arvutitehnika (5514)); kodgi- ja
sanitaartehnika, kilmkapid, pliidid, pesumasinad, pumbad, klimaseadmed, toitlustustarbed (naiteks ndud),
kasitooriistad, to6pingid; treeninginventar jm.

Rida 38 — Pdhivahendina arvel olevate masinate ja seadmete ulalpidamise kulud (v.a transpordivahendite ja
infotehnoloogia kulud) art 5516

Toédmasinad ja -seadmed on pdhivarad, mis teevad automatiseeritult mitmesuguseid to6operatsioone (nt
katlamajade seadmed, veevarustus- ja -puhastus, jne seadmed). Kulutused hdlmavad remondi- ja
hooldusteenust, kindlustust, renti ja muid t6dmasinate ja seadmete majandamiskulusid.

Rida 39 — Toiduained ja toitlustusteenused art 5521

Kulud toiduainetele ja toitlusteenustele sisaldavad selliste toiduainete ja toitlustusteenuste oste, mis on mdeldud
vaid pohiteenuse kasutajate toitlustamiseks. Toiduainete ja toitlustusteenuste all ei kajastata tddvotjate
toitlustamise tagamiseks ostetavat ja renoveeritavat inventari ega kulaliste toitlustamiseks tehtavaid kulusid.
Kulutused jagunevad kulutusteks omateenusena toitlustamisele (koos toiduainete maksumuse ja transpordiga)
ja sisseostetud toitlusteenusele (rida 40).

Rida 41 — Meditsiinikulud ja higieenitarbed art 5522

Siin kajastatakse teenusekasutajate tervise tagamiseks tehtud kulutused, eelkdige ravimitele ja
esmaabitarvetele ning hligieenitarvete soetamisele.

Tervishoiuteenustest (rida 42) kuulub siia meditsiiniline labivaatus ja muu tervisekontroll, kui see on ndutav
tulenevalt t66 iseloomust (k.a vaktsineerimine).

Rida 43 — Oppevahendite ja koolituse kulud art 5524

Siin kajastatakse ainult pdhiteenuse kasutaja koolitamiseks tehtud otsekulud (kulutused &pikutele,
manguasjadele, td6raamatutele ja -—vihikutele ning muudele &ppevahenditele) ja teenusena ostetud
koolitusteenused ning muud &ppevahendite ja koolituse kulud. Viimaste alla kuuluvad ostetud hariduse
abiteenused, nait kulud transporditeenuse ostmiseks Opilaste transportimiseks ©&ppe eesmargil.
Oppeotstarbelise inventari kulud kajastatakse kontogrupis 5515 (vt rida 37 ). Oma todtajatele koolituse kulusid
siin ei kajastata, need kajastatakse koolituskulude all (vt rida 25).

Rida 44 — Kommunikatsiooni-, kultuuri- ja vaba aja sisustamise kulud art 5525

Taidavad need, kellel kuulub see pdhitegevuse alla. Siia kuuluvad erinevate Urituste ja naituste korraldamise
kulud (sh materjalide kulu dekoratsioonide, kostuimide, rekvisiitide valmistamiseks), va oma tbo6tajatele
korraldatud t66ga mitteseotud Uritused (erisoodustus), vdi oma tddtajatele korraldatud koolitusuritused. Siia
kuuluvad Urituste, sh spordilrituste ja naituste korraldamisega seotud mitmesugused kulud: tehnika ja ruumide
voi valjakute jms rent ja kindlustus, ruumide kaunistamine, toitlustamine, Urituste labiviijate vbi esinejate jm
tasud, turvakulud, piletite trikkimine, reklaam, osalejate vastuvdtukulud, koristus ja muud seotud kulud.

Selle kuluartikli alla kuuluvad ka teenusekasutajatele korraldatud kultuuri-, spordi- jm Urituste (teatri-,
kinokulastused jms) kulutused.

Rida 45 — Eri- ja vormiriietuse kulu art 5532




Eri- ja vormiriietusena klassifitseeritakse kulud juhul, kui selline riietus on valdavalt ja sustemaatiliselt
kasutusel. Samuti kajastatakse siin grupis kulutused teenusekasutajate riietusele ning muu riidest inventar —
voodipesu, kateratid jms, ning muud eri- ja vormiriietusega seotud kulud, sh pesu pesemine ja kaitlemine (rida
46). Pesu pesemisel eristatakse kulutused sisseostetavale teenusele (rida 47).

Rida 48 — Muud loetlemata majanduskulud art. 5540

Mitmesugused muud majanduskulud, (va varustus ja materjalid), mis ei ole eespool klassifitseeritavad. Naiteks,
tellitud transporditeenused (554020) kui need ei ole seostatavad mdne eespool toodud kontogrupi valdkonnaga,
nait juhtkonna liikmetele tellitud vdi muu tegevusega seotud transport (550013), ning &petamistegevusega
seotud transport (552490) .

Rida 50 — Muud (tegevus)kulud (v.a intressid ja kohustistasud) art 60

Siia kuuluvad maksu-, riigildivu- trahvikulud, v.a té6tasudega seotud maksukulud ning muud tegevuskulud.
Maksukulud sisaldavad kaibemaksu (kajastatakse oma tegevuskulude ja varade soetamisega seotud
kaibemaksukulu, mida ei saa arvestada sisendkaibemaksuks), maamaksu ettevotte tulumaksu (kajastatakse
kingitustelt, annetustelt ja vastuvdtukuludelt ning ettevétlusega mitteseotud kuludelt arvestatud ettevétte
tulumaks).

Riiklikud ja kohalikud trahvid seaduste ja nende alusel valja antud normdokumentide alusel jm tasud, sh
kohtuotsuse alusel valja mdistetud kulud ning maksuvdlalt arvestatud intressid seoses maksude mittetdhtaegse
tasumisega.

Muud tegevuskulud (kahjutasud, trahvid ja viivised, va maksuintressid ja finantskulud ning seaduse alusel
tasumisele kuuluvad trahvid ja kohtukulud).

Rida 53 - Finantskulu (intressi-, viivise- ja kohustistasukulud) art 65

Kajastatakse kulud finantsinvesteeringutelt ja voetud laenukohustustelt: intressi- ja viivisekulud kapitaliliisingult;,
intressi-, viivise- ja kohustistasukulud vdetud laenudelt; intressi- ja viivisekulud emiteeritud vaartpaberitelt ning
intressi- ja viivisekulud muudelt kohustustelt.

Rida 55 - Muud kulud
Kulud, mida ei saa kajastada eelnevates osades, sh taskuraha teenusekasutajatele (asenduskoduteenusel
viibivatele lastele jne).

Rida 57 — KULUD KOKKU
Tegevuskulud (t66jéukulud ja majandamiskulud), muud tegevuskulud, finantskulu ja muud kulud.
Kulud kokku arvutab arvutiprogramm.

Rida 59 — Materiaalsete ja immateriaalsete pohivarade soetamine ja renoveerimine
Kulutuste summa saadakse tabelist 1.a. realt 01.

Rida 60 — JAAK AASTA LOPUL
Vaba ressurss aasta I16pus (e arvestuslik naitaja). Arvutab arvutiprogramm.

Tabel 1.a. Pohi- ja kdibevara soetamine, renoveerimine ja kulum (aruandeaasta jooksul)

Rida 01 — Materiaalsete jaimmateriaalsete varade soetamine ja renoveerimine art 15

Rida 02 — Materiaalsete pdhivarade soetamine ja renoveerimine art 155

Kajastatakse soetatud, tasuta saadud vG&i kapitalirendile vdetud materiaalsed pdhivarad. Hindamine
soetusmaksumuses. Soetusmaksumus koosneb ostuhinnast ja soetamisega otseselt seotud ja pdhivara
kasutuselevdtmist voimaldavatest valjaminekutest. Soetusmaksumuse Umberhindamine on lubatud ainult
erandjuhtudel (vt Gldeeskirja § 45). Kui realiseerimismaksumus on pusivalt madalam jaakvaartusest, tuleb vara
hinnata alla realiseerimismaksumusele.

Rida 03 — maa soetamine art 1550

Maa, sh hoonete, hoone osade, teede ja muude rajatiste alune maa soetusmaksumuses, mida ei amortiseerita.
Rida 04 — rajatiste ja hoonete soetamine ja renoveerimine art 1551




Hooned (va eluhooned) soetusmaksumuses, sh korterid ja muud osad hoonest, samuti pisivalt hoonete juurde
kuuluvad rajatised ja seadmed (liftid, torustikud, soojas6lmed, kui nende iseseisev soetusmaksumus ei ole
usaldusvaarselt hinnatav).

Eluhooned soetusmaksumuses (eluhoone on hoone, mille kasulikust pinnast vahemalt pool kasutatakse
eluruumide pinnana). Siin kajastatakse ka eluruumidena kasutusel olevad korterid ja muud osad eluhoonetest,
juhul kui neid ei tule kajastada kinnisvarainvesteeringuna.

Rida 05 .— masinate ja seadmete, sh transpordivahendite soetamine ja renoveerimine art 1554

Kajastatakse tehtud investeeringud nii eriotstarbelistesse kui mitte-eriotstarbelistesse masinatesse ja
seadmetesse ning transpordivahenditesse.

Masinad ja seadmed (va transpordivahendid) soetusmaksumuses (nt kontorimasinad (koopiamasinad,
paberipurustajad); kodumasinad (kiimikud, néudepesumasinad, riidekuivatid, elektripliidid, kohvimasinad,
kéogiseadmete komplektid, muud kodumasinad); klimaseadmed, 6hupuhastajad; muruniidukid; valvesisteemid
jne.

Transpordivahendid soetusmaksumuses, sh sdiduautod, bussid, veoautod, jalgrattad, motorollerid jm.

Rida 06 — info- ja kommunikatsioonitehnoloogia seadmete soetamine ja renoveerimine art 1555

Info- ja kommunikatsioonitehnoloogia seadmed soetusmaksumuses, sh arvutid ja IT lisaseadmed, sideseadmed
(telefonid, faksid, sissehelistamiskeskus, printerfaksid); audio- ja videotehnika.

Rida 07 — _inventari soetamine ja renoveerimine (muu amortiseeruv materiaalne pdhivara) art 1556

Muu amortiseeruv materiaalse pdhivara soetusmaksumuses - siin kajastatakse eriotstarbeline inventar,
kontoriinventar (va arvutustehnika), médbel ja muu amortiseeruv pdhivara, mida ei saa arvele vétta eespool
toodud kontodel.

Rida 08 — mitteamortiseeruvate vaartuste soetamine ja renoveerimine (mitteamortiseeruv materiaalne pdhivara)
art 1557

Mitteamortiseeruv materiaalne pdhivara (kunstivaartused ja muu vara, mille vaartus aja jooksul ei vahene),
kajastatakse soetusmaksumuses. Umberhindlus toimub vastavalt iildeeskirja §-le 45.

Rida 09 — Immateriaalsete pdhivarade soetamine art 156

Kajastatakse soetatud voi tasuta saadud immateriaalsed pdhivarad. Hindamine soetusmaksumuses.
Soetusmaksumus koosneb ostuhinnast ja soetamisega otseselt seotud pdhivara kasutuselevdtmist
vbimaldavatest valjaminekutest. Soetusmaksumuse imberhindamine ei ole lubatud. Kui realiseerimismaksumus
on pusivalt madalam jadakvaartusest, tuleb vara hinnata alla realiseerimismaksumusele.

Siia kuulub ka ostetud vb6i oma valmistatud (arendatud) tarkvara (soetusmaksumuses), mida saab kasutada
sbltumata riistvarast, sh arvutitarkvara litsentsid, andmebaasid, kontoritarkvara, jne

Rida 11 — Aruandeperioodil arvestatud materiaalse ja immateriaalse pdhivara kulum (rida 12+18)

Kulumi all kasitletakse kogu pdhivara (enne aruandeaastat soetatud ja aruandeaasta jooksul soetatud pdhivara)
aruandeaasta jooksul arvestatud kulumit.

NB! Kui asutusel on arvel pohivara, siis on ka kulum.

Tabel 2. Personal
Ametikirjeldused ning néuded haridusele:

Nouded erialasele haridusele tulenevad pdhitegevusega hélmatud todtajate kvalifikatsiooninduetest (ei tohi olla
nendest madalamad).

Juhtkond - too6tajad, kelle pohifunktsiooniks on asutuse juhtimine (juht, juhi asetaitja, raamatupidaja,
keskastme juht).

Juhtkonna puhul loetakse antud juhul erialaseks hariduseks jargnevates valdkondades omandatud haridust:
majandus (sh finantsala), sotsiaalvaldkond (sotsiaalt6d, eripedagoogika, psiihholoogia jms), meditsiin,
pedagoogika.

Juhtiv ja keskastme spetsialistid — td6tajad, kelle pdhifunktsiooniks on pdhitegevuse mdne kitsama sektori
eest vastutamine, selle korraldamine ja arendamine ning alluvate juhendamine (tegelus, hooldus, pdetus jm).

Kasvatus- ja arendustdooga tegelevad isikud — kesk-, keskeri- vbi kdrgema haridusega kasvataja,
abikasvataja, tegevusjuhendaja jt tootajad, kelle podhifunktsiooniks on kasvatus- ja arendustoo.
Asenduskoduteenuse puhul ka perevanemad.
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Abikasvatajana voib laste hoolekandeasutuses td6tada isik, kes omab vahemalt keskharidust ja on labinud

160-tunnise sotsiaalt6d ja pedagoogika taienduskoolituse voi on sellele registreerunud. Kui téoélepingu
sBlmimisel on abikasvataja eespool nimetatud taiendkoolitusele registreerunud, peab ta selle labima vahemalt
kolme aasta jooksul abikasvataja ametikohale t66leasumisest arvates.

Nooremkasvatajana vdib laste hoolekandeasutuses té6tada isik, kes omab: pedagoogilist voi sotsiaaltddalast
keskeri- vbi koérgharidust; muud keskeri- voi kérgharidust ja on Iabinud 160-tunnise sotsiaaltdé6 ja 160-tunnise
pedagoogika taiendkoolituse.

Kasvatajana voib t66tada isik, kellel on vahemalt 1-aastane td6kogemus laste hoolekande valdkonnas ja kes
omab: pedagoogilist keskeri- voi kdérgharidust, on labinud 160-tunnise sotsiaaltdd taiendkoolituse; keskeri- voi
kérgharidust sotsiaalt6o alal, on labinud 160-tunnise pedagoogika kursuse; muud keskeri- v&i kdrgharidust, on
labinud 160-tunnise sotsiaaltdd ja 160-tunnise pedagoogika taiendkoolituse.

Vanemkasvatajana voib t66tada isik, kes omab pedagoogilist keskeri- véi kdrgharidust, on labinud 160-tunnise
sotsiaalttéd taiendkoolituse voi keskeri- voi kdérgharidust sotsiaaltéd alal, on labinud 160-tunnise pedagoogika
taiendkoolituse ning omab vahemalt 3-aastast td0kogemust laste hoolekande valdkonnas, on juhendanud
vahemalt kolm kuud praktikante, nooremkasvatajaid voi kasvatajaid ja on koostanud erialase uurimist66 voi
osalenud laste hoolekande sektori arendustegevuses.

Perevanem on fluusiline isik, kes elab 66péaevaringselt koos asenduskodu perega ja kellel on vdhemalt
nooremkasvatajale kehtestatud nduetele vastav abiline. Perevanemaga td6tav abiline margitakse kasvatajate
all.
Perevanemana voib td6tada isik, kes:
1) vastab sotsiaalhoolekande seaduse § 257 16ike 1 punktides 2-6 satestatud nduetele,
2) on vahemalt 25-aastane,
3) on labinud Sotsiaalministeeriumi tunnustatud koolituse (PRIDE)
4) kellel on vahemalt 1-aastane t66kogemus laste hoolekande valdkonnas ja kes omab:
a. pedagoogilist keskeri- vdi kdrgharidust ning on I&binud 160-tunnise sotsiaalt66 taiendkoolituse;
b. keskeri- vdi kérgharidust sotsiaaltéd alal ning on labinud 160-tunnise pedagoogika kursuse
taiendkoolituse;
c. muud keskeri- v8i kdrgharidust ning on Iabinud 160-tunnise sotsiaaltdéd ja 160-tunnise
pedagoogika taiendkoolituse.

Rida 04 tabelites 2a, 2b, 2c, 2d — moodustub kokku allpool loetletud aruannetes sisalduvatest kasvatajatest:
1) asenduskoduteenuse aruanne tabel 7 rida 05 + rida 08,
2) paevakeskuse teenuste aruanne tabel 2 rida 01,
3) varjupaigateenuse aruanne tabel 9 rida 01,
4) taiskasvanute hooldamisteenuse aruanne tabel 7 rida 01.

Muu kasvatusala t66taja — kasvatusega seotud t06tajad, kelle kvalifikatsioon ei vasta kasvataja ametikohale
kehtestatud néuetele (pole labinud abikasvatajatele ettendhtud taiendkoolitust sotsiaalhoolekande seaduses
maaratud aja jooksul (SHS § 15° Ig 3): kolme aasta jooksul abikasvataja ametikohale tééleasumisest arvates /
ei oma: pedagoogilist vbi sotsiaaltddalast keskeri- voi korgharidust). Juhime tahelepanu, et
asenduskoduteenuse osutaja on kohustatud tagama, et temaga lepingulises suhtes olev kasvatusala td6taja
vastgks Sotsiaalhoolekande seaduse § 15° Idigetes 2—6 ja perevanem § 15" I6ikes 2 satestatud nduetele (SHS
§ 157).

Tegevusjuhendaja - ametikoha eesmargiks on erivajadustega inimeste sotsiaalsete oskuste ja
toimetulekuvéime parandamine ning vbimaliku kérvalabi kindlustamine erihooldekodudes, Uldhooldekodudes,
paevakeskustes jms.

Tegevusjuhendajana erihoolekandeteenuseid osutavas asutuses voOib sotsiaalhoolekandeseaduse § 113
kohaselt tdotada isik, kes omab riiklikult tunnustatud sotsiaaltddalast keskeri- voi kdrgharidust, eripedagoogika-
vOi sotsiaalpedagoogikaalast kdrgharidust, tegevusteraapiaalast kdérgharidust, tegevusjuhendamisealast
kutsekeskharidust voi vaimse tervise denduse alast keskeri- voi kdrgharidust vdi vahemalt pdhiharidusega isik,
kes on labinud 260-tunnise sotsiaalministri poolt kehtestatud kava kohase tegevusjuhendaja koolituse.
Sotsiaalhoolekande seaduse rakendussatete jargi on koolitusnduete taitmisele kehtestatud tleminekuaeg
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2014. aasta 31. detsembrini, kuni selle ajani v6ib teenust osutada isik, kes on koolitusele registreerunud.
Tabelis 2.d) markida siiski vaid need tegevusjuhendajad, kes on koolituse labinud.

Huvijuht — vaba aja sisustamisega tegelev isik. Erialaseks hariduseks loetakse kultuurilist (muusikaline,
raamatukogunduslik, lavakunsti, kasitod voi huvijuhtimise alane) ja pedagoogilist haridust.

Ode — kutsekdrgharidusega voi keskeriharidusega té6taja, kes on registreeritud tervishoiutdotajate registris.

Sotsiaaltootaja — erialase koérgharidusega sotsiaaltddtaja ametikohal téotaja. Kaesoleval ajal voib
sotsiaaltdotaja ametikohal té6tada ka keskeriharidusega sotsiaalpedagoog.

Hooldaja, hooldus6de, hoolekandetd6taja — vastavaid hooldamise ja abistamise funktsioone taitvad isikud.
Kutsealane ettevalmistus: keskhariduse baasil kutsedppes voi erialastel kursustel; pdhihariduse baasil erialastel
kursustel.

Psiihholoog, kutsendustaja, flisioterapeut, tegevusterapeut, logopeed, eripedagoog, pedagoog, arst,
psiuhhoterapeut, jurist — erialase kérgharidusega vastaval ametikohal to66taja.

Varjupaigatootaja — klientidega tegelev pohitdotaja, kes ei kuulu voi keda on vdimatu paigutada
eespoolnimetatud ametikohtade alla tema té6ilesannete laia profiili tottu. Eeskatt kuuluvad siia vagivalla voi
inimkaubanduse ohvrite varjupaikade t66tajad, kelle tédllesannete hulka kuulub telefonile vastamine, esmane
ndustamine, turvakodu korrashoid, igapdevane suhtlemine kliendiga, tegevused varjupaigas viibivate lastega jm
Valistatud ei ole aga ka teiste varjupaigateenust osutavate asutuste tddtajad, kes tdidavad sarnaseid
téollesandeid.

Varjupaigas ohvritega téétavad isikud on reeglina Iabinud naistevastase vagivalla alase baaskoolituse ja
osalevad pidevalt tdiendkoolitustel. Tegemist on laia profiiliga td6tajatega, keda on koolitanud Euroopa Noéukogu
soovituste jargi.

Koristuspersonal — to6tajad, kelle péhifunktsiooniks on ruumide ja territooriumi heakorra ja puhtuse vahetu
tagamine (koristamine, korrastamine).

Toitlustuspersonal — td6tajad, kelle péhifunktsiooniks on toitlustusiiksuse t66 tagamine (toorainete hankimine,
kalkuleerimine, toidu valmistamine, toidu jagamine, ndudepesu).

Majandustdotajad/asutust teenindav personal — asutuse tegevuse tagamiseks tddle vdetud teenindav
personal (autojuht, elektrik, valvur, aednik jt). Siia kuulub tootmispersonal — tddtajad, kelle pdhifunktsiooniks
on asutuse hoonete, seadmete ja kommunikatsioonide funktsioneerimise ja korrasoleku tagamine (remont,
ekspluatatsioon, tehniline jarelvalve jms.) ja kinnisvara halduspersonal — t66tajad, kelle pdhifunktsiooniks on
abitootmine, teenindamine jms tegelemine, st inimesed, kes toodavad asutusele lisavaartust (tédkoda, aiand,
pdllumajandus).

Muud — masséor, juuksur, vaimulik jt.

2.a. Ametikohtade arv ja tegelik tootajate arv — kajastatakse asutuse kogu personal, taidetakse
aruandeaasta I6pu seisuga.

Ettendhtud ametikohtade arv (veerg 1) — on kas Sotsiaalministeeriumi, omavalitsusorgani véi asutuse omaniku
kehtestatud ametikohtade arv kavandatud t66mahu kohaselt (vastavalt hoolealuste/klientide arvule, keda on
asutuses vdimalik teenindada).

Taidetud ametikohtade arv (veerg 2) — ndidatakse ametikohal t66tamise koormuse (t66mahu) jargi. On vdrdne
voi vaiksem vastaval ametikohal tdétavate fuusiliste isikute arvust.

Tegelik tootajate arv (veerg 3) — naidatakse tegelikult tootavate fliusiliste isikute arv, olenemata sellest, kas isik
tootas tais- voi osalise koormusega.

2.b. Tootajate arv soo ja vanuse jargi — kajastatakse asutuse kogu personal, taidetakse aruandeaasta I6pu
seisuga.

2.c. Juhtkonda kuuluvad ja teenuse kasutajatega tegelevad tootajad soo ja haridustaseme jargi —
kajastatakse nii juhtkond kui otseselt teenuse osutamisega seotud personal, aruandeaasta I6pu seisuga.




2.d. Ametikohale vastava erialase haridusega tootajate arv soo ja haridustaseme jargi — naidatakse see
osa juhtkonnast ja need teenuse osutamisega seotud to6tajad, kellel on ametikohale vastav erialane korg-,
keskeri- ning kutseharidus (vt nduded erialasele haridusele punktis 2).

Kui tegevusjuhendajal puudub erialane korg-, keskeri- v&i kutseharidus, on aga labitud sotsiaalministri
maarusega kehtestatud kava kohane 260-tunnine tegevusjuhendaja koolitus, mis tagab ametijuhendis
ettenahtud kvalifikatsiooni, siis kajastatakse to6taja veerus 4 voi 7 vastavalt to6taja soole.

Tabel taidetakse aruandeaasta I16pu seisuga.

Tabel 3. Teenuse kasutajatele osutatavad lisateenused ja/voi teistele isikutele osutatavad teenused ja
nende rahastamine (aruandeaasta jooksul)

Lisateenuste tabel taidetakse ainult juhul kui asutus osutab veel teisi teenuseid, mis ei kajastu asutuse
vastavate teenuste aruannetes (nt rehabilitatsiooniteenuse osutamine, eluasemeteenus, isikliku abistaja teenus,
tugiisiku teenus, koduteenus, lapsehoiuteenus, paevahoiuteenus jm).

Kui asutus esitab paevakeskuse teenuste aruande, kus osutatavate teenuste loetelus on toitlustus-, transpordi-,
sauna-, pesumaja-, ja paevahoiuteenus, siis kdesolevas lisateenuste tabelis neid teenuseid uuesti enam ei
naidata, kuna paevakeskuste teenuste aruande esitaja jaoks on loetletud pdhiteenusteks (andmed nende
teenuste kohta kajastuvad paevakeskuse teenuse aruande tabelis 1).

Lapsehoiuteenus - kui sotsiaalteenust osutav asutus osutab kohalikule omavalitsusele ka lapsehoiuteenust
sotsiaalhoolekande seaduse § 12 tdhenduses, siis ndidatakse selle teenuse kasutajate arv ja rahastus tabelis 3
real 09. Samas esitab teenuse osutaja detailsema aruande temalt teenust ostnud kohalikule omavalitsusele.

Ajutise majutuse all (rida 06) kajastatakse ka rehabilitatsiooniteenuse osutamise raames hoolekandeasutusse
majutatud isikud v6i nende saatjad, mida kasitleb SHS § 11 16ige 3.

Eluasemeteenusena kasitletakse kaesolevas tabelis teenust, mille kasutajatele ei osutata muid
hoolekandeteenuseid, vaid voimaldatakse Uksnes eluase (nt asenduskoduteenusel olevad taisealiseks saanud
noored, kelle puhul on asenduskoduteenuse rahastamine I6ppenud, kuid isik jddb hoolekandeasutusse edasi —
talle vdimaldatakse elamispind, jm).

Muu — muud eespool loetlemata lisateenused.

Juhul kui sellesse gruppi jadvad mitmed olulised sotsiaalteenused (teenuse osutaja seisukohast lahtuvalt, mida
ta peab vajalikuks aruandes naidata), siis palume markida need eraldi tabeli all olevasse vabatekstiga vormi:
Muu* lahtikirjutatult, ndidates teenust kasutanud isikute arvu ja kulutused. Kindlasti peavad need sisalduma ka
real 16 ,Muu* all.

Tabel 4. Teenuseosutaja kasutuses olevate ja valja renditavate ruumide ja rajatiste pindala
(aruandeaasta 16pus)

Tabeli taidavad vaid asenduskoduteenust ja 66paevaringset erihooldusteenust osutavad asutused.
Juhul kui asenduskoduteenust vbi 66paevaringset erihooldusteenust osutav asutus osutab ka taiskasvanute
hooldamist hoolekandeasutuses ning Uldises kasutuses olevate ruumide pinda (tabelis read 02-09) ei ole
vbimalik teenuse I6ikes eraldi valja tuua, siis esitatakse andmed nende ruumide kohta kokku taies mahus (v.a
taiskasvanute hooldamisteenuse kasutajate kasutuses olevad eluruumid).

Ruumidena arvestatakse elektri, kiitte ja/voi kanalisatsiooniga (v6i vahemalt Ghega neist) varustatud pinnad.
Eristatakse teenusekasutaja enda kdsutuses (kas tema enda omanduses vdi renditavad otstarbest) olevad
ruumid ja vaéljarenditavad ruumid. Teenuseosutaja kasutuses olevate ruumide osas eristatakse ruumid
sihtotstarbe jargi (read 01 kuni 09). Valjarenditavate ruumidepuhul on vaja esitada vaid ruutmeetrite arv kokku.
Rida 03 — teenusekasutajate tegevus- jm ruumide hulka arvatakse tegevustoad, raamatukogu, televiisori
vaatamise ruum, saal(ruum) Urituste Iabiviimiseks, jdusaal jms.
Rida 05 — administratiivruumideks loetakse juhtkonna-, raamatupidamisruume jms.
Rida 06 — hiigieeniga seotud ruumid: pesemisruumid, duss, saun, tualettruumid.
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Rida 07 — abiruumideks loetakse koridorid, soojussdlmed, laod, té6kojad jms .
Rida 08 — transpordi osutamisega seotud ruumid: garaaz, autojuhi ruum.
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